关于制定2009年度家具计划、行政设备计划
及仪器设备大修计划的通知
各部门：
根据学校财务预算编制要求，2009年专项经费使用严格实行项目管理、专款专用。项目预算经批复后必须按专项用途和范围执行，中期财政不予调整。家具计划和行政设备计划严格按照采购明细执行，不再追加和调整。
为保证各项任务的顺利完成，保障专项经费的使用，要求各部门结合本部门的工作实际需求，本着节约、合理利用的原则，认真、全面填报2009年度家具计划、行政设备计划及仪器设备大修计划，具体要求如下：
1．行政设备计划包含各行政部门设备计划及各学院、图书馆、现代教育中心、实训中心等教学部门的办公设备计划。
2．各类专用教室、学生公寓、单身楼等公用家具计划，由对应的管理部门申报，新增公用家具必须附加论证报告（报告应详细说明现有该类公共家具总量、计划新增人员数量、申请数量及用途等）；特殊要求的家具制作必须提供设计图纸。
3．表格中各项内容，特别是“仪器设备名称”、“规格、型号及主要技术指标”、“参考生产厂家”等应填写应详细、规范；微型电子计算机、打印机如无特殊要求，由国有资产管理处按统一标准配置。

4．家具和设备计划应根据本部门的需要程度，按由急到缓的顺序填报，以便确保重点。

 5．仪器设备大修计划包括以下几类：
（1）单价≥5万元，维修费≥ 5000元的教学仪器设备；
（2）维修费≥5000元的后勤运行设备。
6．跨校区的学院应注明家具、设备的使用地点是四方校区或黄岛校区。
7．材料报送

家具、设备和大修计划申请表应同时送交纸质材料一份和电子版材料，纸质材料应有部门负责人签字、盖章。

报送时间：2008年9月5日（周五）

四方校区：资产管理科（图书科技楼1205室），

联系人：涂苏龙        联系电话：85071787

电子版材料发送至电子邮箱tusulong＠qtech．edu．cn

黄岛校区：国资处黄岛办公室

联系人；沈强        联系电话：86877117
电子版材料发送至电子邮箱shenqiang＠qtech．edu．cn
备注： 
《青岛理工大学     年度行政设备计划申报表》、《青岛理工大学    年度家具计划申报表》和《青岛理工大学    年度仪器设备大修计划申报表》，请登陆青岛理工大学校园网国有资产管理处网页下载专区下载。

国有资产管理处
2008年9月1日
